Asilo La Casa dei Puffi

DOTAZIONE ORGANICA DEL PERSONALE E
DELLE RELATIVE QUALIFICHE E FUNZIONI



Dotazione organica

1. Per dotazione organica del personale si intende il complesso delle risorse umane necessarie allo
svolgimento dell’attivita dell’ente in un dato momento in applicazione della vigente normativa,
distinto per categoria e profilo professionale, tenuto conto dei rapporti di lavoro costituiti o da
costituirsi a tempo parziale.

2. La definizione della dotazione organica risponde a criteri di efficienza, efficacia ed economicita;
& determinata in relazione alla programmazione triennale delle attivita dell’Ente e della
conseguente proiezione del fabbisogno di personale ed & modulata sulla base di un periodico
monitoraggio delle attivita, funzioni, obiettivi, programmi, progetti. La dotazione organica e
approvata con cadenza triennale e puo essere modificata con provvedimento della Giunta
comunale nel caso di verifica di diversi fabbisogni o in applicazione di specifiche disposizioni di

legge.

CARATTERISTICHE DEL PERSONALE

Art. 17 - Parsonale addetto all’Asilo .

Il personale addetto all’Asilo integrato si distingue in: coordinatore pedagogico e responsabile tecnico del
servizio, in possesso di diplome_z di laurea in Pedagogia, o Psicologia, o Scienze dell’Educazione; personale
addetto alla funzione educativa, in possesso dei titoli previsti dalla legislazione regionale vigente;
personale d’appoggio, addetto ai servizi.

Art. 18 - Coordinatore Pedagogico

Il coordinatore pedagogico, unitamente al responsabile tecnico del servizio, ha il compito di organizzare il
personale, di garantire I'adempimento della funzione socio — educativa dell’Asilo o, di indirizzare I'attivita,
di programmare la continuita educativa, di promuovere e/o gestire |'aggiornamento de! personale, di
promuovere le linee di crescita e di innovazione del servizio in rapporto con il territorio. Assicura la sua
presenza periodica al nido; predispone gli orari e i turni del personale educativo e di appoggio, partecipa
alla attivita di grstione sociale; partecipa alla Commissione Tecnica Paritetica.

2. Garantisce, inoltre, i rapporti ed i collegamenti con il servizio sociale del Comune, i servizi pediatrici,
sanitari e socio-educativi del territorio.

Art. 19 - Mansioni del personale



1. Il personale educatore concorre ai processi formativi dei bambini della prima infanzia.

2. Questa funzione si esplica attraverso: I'organizzazione dell’ambiente in modo da renderlo rispondente ai
bisogni del bambino sotto il profilo dello sviluppo fisico, sensoriale, cognitivo, affettivo, e sociale; la
programmazione e la realizzazione delle attivita, volte ad assicurare al bambino cure adeguate, nel rispetto
dei suoi bisogni e dei suoi ritmi psico — fisici; la verifica degli obiettivi e dei risultati; |'aggiornamento
professionale e culturale e la pértecipazione al lavoro degli organismi di partecipazione.

3. Il personale d'appoggio coopera con il personale educatore e partecipa all’attivita complessiva del Nido.
In particolare: cura la pulizia e il riordino delle attrezzature e degli spazi interni ed esterni del Nido; presta
la necessaria collaborazione al personale educatore nei momenti del pasto e del risveglio dei bambini, o in
altri momenti della giornata, compatibilmente con le esigenze del servizio; partecipa al lavoro degli
organismi di partecipazione ed ai corsi di aggiornamento professionale.

Art. 20 - Dotazione organica e sostituzicni del personale

1. 'organico del personale assicura, di norma ed in relazione alla frequenza massima, la presenza di: un
educatore ogni sei bambini di eta inferiore ai 12 mesi; un educatore ogni otto bambini di eta superiore ai
12 mesi: un’operatrice d’appoggio ogni 16 bambini.

2. Le sostituzioni del personale sono garantite per le assenze ad ogni titolo, a partire dal primo giorno di
assenza, in relazione alla consistenza dei bambini presenti.



SCUOLA DELL'INFANZIA

As:lo La Casa dei Puffi

PIANO DI EMERGENZA



1. INTRODUZIONE

1.1 Organizzazione del documento

In conformita alle disposizioni di legge in tema di prevenzione infortuni e igicne del lavoro, le

procedure di sicurezza contenute nel presente Piano di Emergenza costituiscono un insieme di operafivita e

comportamenti a cui tutti debbono attenersi in modo diligente ¢ partecipativo nell’interesse superiore della

incolumita delle persone, della salvaguardia dei beni della scuola e dell’ambiente.

1l presente Piano € costituito da due fascicoli:

Il pr{mo costituisce i1 Piano di Emergenza vero ¢ proprio, il cul contenuto risponde alle
prescrizioni di legge;

1l secondo raccoglie gli allegati ¢ le schede operative.

Negli allegati sono contenute le notizie sulla Scuola ¢ tutte le informazioni che possono risultare
utili agli Enti esterni che dovessero essere chiumati ad intervenire in caso di emergenza. Tali
schede saranno aggiornate in occasione di significative variazioni delle situazioni in esse

esposte.

Nella schede operative, invece, ¢ contenuta la sintesi delle istruzioni da apprendere, ricordare ¢

tenerc sempre presente, in modo da poter agire con immediatezza in caso di emergenza.

Sono infine allegate al Piano di Emergenza le planimetrie dell'edificio nelle quali sono

riportate:

le caratteristiche distributive del luogo, con particolare riferimento alla destinazione delle

varie aree (specie se si tratta di luoghi in cui € possibile che si verifichino situazioni di

pericolo), alle vie di esodo ed alla compartimentazione antincendio;

e il posizionamento delle attrezzature antincendio (idranti, estintori), degli impianti
tecnologicl;

o l'ubicazione dell'interruttore generale dell'alimentazione elettrica, delle valvole di

intercettazione ‘delle adduzioni idriche, del gas ¢ di altri fluidi combustibilt;

I’ubicazione degli allarmi ¢ della centrale di controllo;



e il punto di raccolta, identificato come “Luogo Sicuro” ed il percorsa da seguire per

raggiungerlo.

1.2  Contenuto del Piano di Emergenza

Le situazioni di emergenza che si possono verificare nell’ambito scolastico sono tantissime e molto

diverse fra loro. Tali situazioni possono cssere legate a fattorl interni all’ambiente di lavoro (incendi, fughe

di gas, infortuni, ecc.) o esterni (ancora incendi, terremoti, allagamenti, nubi tossiche, black-out elettrict,

segnalazione di ordigni, rapine, ccc.).

Le statistiche fanno rilevare che la causa pitt comune di emergenza ¢ I’incendio, di cui si occupa

specificamente la normativa.

In occasione del verificarsi di un'emergenza, puo essere necessario abbandonare 'edificio scolastico

in un arco di tempo brevissimo, attuando quella che s1 chiama evacuazione o €sodo

Gli interventi di evacuazione si cffettuano in presenza di:

calamita naturali, quali terremoto, alluvioni ecc.;
crollo della scuola e/o di edifici contigui;

incendio all’interno dell edificio;

incendio in prossimita della scuola;

avviso o sospetto della presenza di ordigni esplosivi;

ogni altra causa ritenuta pericolosa dal Dirigente Scolastico.

11 presente documento contiene le istruzioni a cui attenersi in caso di emergenza, ovvero nel

caso in cui si verifichi una situazione di grave ed imminente pericolo per le persone, le strutture €/o

|’ambiente. Il Piano contiene nei dettagli:

le azioni che i lavoratori devono mettere in atto in caso di incendio;
le procedure per I’evacuazione del luogo di lavoro che devono essere attuate dai lavoratori e
dalle altre persone presenti;
le modalita per richiederc 'intervento dei vigili del fuoco, delle forze di pubblica sicurezza, dei
mezzi di pronto soccorso ¢ per fornire le necessarie informazioni al loro arrivo;

.
specifiche misure per assistere le persone disabili;

{ nominativi di un adeguato numero di persone incaricate di sovrintendere ¢ controllare

I’attuazione delle procedure previste.






2. RISCHIO INCENDIO

Negli edifici adibiti a scuole ed uffici ¢ in tutti quelli in cui non si svolgono attivita industriali o
artigianali a rischio, la pin probabile causa di un’emergenza ¢ rappresentata dall’incendio. Gli incendi in tali
edifici. escludendo i casi dolosi, sono in genere dovuti a cattivo stato degli impianti elettrici, a negligenza, ad

imprudenza o 2 tutti questi motivi insieme.

Statisticamente gli impianti elettrici rappresentano la causa pit frequente di incendio per I"effetto,
separato o combinato, di un cattivo stato ¢ di un sovraccarico degli impianti stessi. Altre cause possono
cssere rappresentate dalla disattesa del divieto di fumare ¢ usare flamme libere in presenza di sostanze
infiammabili, dal mancato spegnimento dei mozziconi di sigaretta, dall’improprio uso di stufe elettriche a

resistenza, ccc. .

2.1  Fenomeno panico

L obiettivo principale da perseguire quando si verifica una situazione di emergenza ¢ quello di evitare
che si creino situagioni di -panico. Con tale termine si comprendono tutie quellc reazioni ¢ quel
comportamenti non controllati ¢ non razionali che si manifestano spesso, specialmente in presenza di un gran

numero di persone, in condizioni di pericolo imminente.

Il panico si manifesta nell'individuo con reazioni emotive che vanno dalla paura all’ansia,
all’oppressione fino alle manifestazioni isteriche e che possono da un lato portarc a tentativi inconsulti di
autodifesa (come il cercare di fuggire spingendo ed ostacolando le altre persone) ¢ dall’altro provocare il

coinvolgimento degli altri presenti con una sorta di reazione a catena.

Per evitare, o limitare al massimo, la possibilita che si creino situazioni di panico occorre fare in modo
che tutte le persone che possono essere coinvolte in situazioni di emergenza siano organizzate ¢ preparate ad

affrontare tali situazioni.

Percio tutti gli interessati devono essere addestrati ed in modo particolare devono esserlo quelle

persone alle quali verranno affidati compiti di coordinamento e/o di guida nelle situazioni di emergenza.



2.2  La combustione

Per evitare, o diminuire al massimo, 1l rischio di incendi occorre osservare scrupolosamentc tutta una
serie di norme di prevenzione, di cui le principali verranno indicate piu avanti. Per meglio comprendere tali
norme € per capire 1 meccanismi che intervengono nell’azione di spegnimento di un eventuale incendio €
opportuno conoscere 1l processo attraverso il quale ha luogo la combustione che da origine all’incendio

stesso.

La combustione ¢ una reazione chimica fra due sostanze: il combustibile (qualsiasi sostanza 1n grado
di bruciare, come legno, carta, ecc.) ed il comburente (gencralmente 1 ossigeno contenuto nell’aria); perché
la reazione si sviluppi ¢ necessario che il contatto fra le due sostanze avvenga ad una temperatura
sufficientemente elevata. E’ quindi necessaria una sorgente di calore che inneschi la combustione, che puo
cssere costituita da fiamme, scintille clettriche od clettrostatiche, materiali ad elevata temperatura come
resistenze eletfriche, ccc.. Ne consegue che le precauzioni da prendere per evitare gli incendi debbono da un
lato evitare di avvicinare materiali combustibili a fonti di calore ¢ dall’altro impedire che, dove vi sono
materiali combustibili, o peggio inflammabili (cio¢ materiali che possono bruciare a temperature

relativamente basse), si possano formare scintille, corto circuiti, fenomeni di surriscaldamento.

2.3 Il pericolo dei fumi di combustione

Una caratteristica degli incendi che gencralmente non & adeguatamente valutata ¢ costituita dal fatto
che in gencrale il pericolo maggiore non & dato dalle fiamme, ma dai fumi che si sviluppano nella

combustione ed in particolare riclla combustione della plastica ¢ dei materiali sinteticl.

Salvo casi particolart, legati alla presenza di grandi quantita di materiali altamente inflammabili o
all’altezza degli edifici, un’ordinata evacuazione dell’edificio consente di sfuggire agevolmente alle flamme,
mentre pud essere pin difficile evitare I"effetto dei fumi altamente tossici che si sviluppano in grande
quantita dalla combustione dei materiali sintetici; tali fumi contengono sempre ossido di carbonio e spesso
acido cianidrico ed altre sostanze la cui inalazione puo causare anche la morte ed inoltre gono spesso assai

densi per cui possono rendere difficoltosa I’ evacuazione dei tocali.



24  Estinzione di un incendio

L’estinzione di un incendio si puo ottencre climinando uno dei tre clementi necessari per la

combustione:

e con un’azione di raffreddamento: abbassando la temperatura, ad esempio gettando acqua sulle flamme;
e con un’azione di soffocamento: interrompendo il contatto fra il comburente, 1aria, con il combustibile,

ad esempio gettando una coperta incombustibile sul fuoco, o con un getto di CO5;

e con un’azione di separazione: allontanando il combustibile non ancora bruciato dall’incendio;

Un’ulteriore possibilita é offerta dall’azione di inibizione chimica con [utilizzo di sostanze in
grado di bloccare chimicamente la reazione di combustione: particolarmente efficace in tal senso €
I’azione di un gruppo di gas, gli halon (detti anche cloro - fluoro - carburi), che venivano utilizzati
negli estintori, ma che sono stati recentemente messi fuori legge per motivi ecologici essendo stati

riconosciuti come elementi causanti I’espandersi del buco dell’ozono.



3. GENERALITA’ SULL’EMERGENZA E SULLA
PREVENZIONE INCENDI

[l primo fondamentale intervento per ridurre al minimo possibile le conseguenze legate
all'insorgere di una emergenza ¢ certamente la prevenzione. Essa fonda la sua azione
sull'informazione orientata a:

o fornire norme di corretto comportamento che riducano al minimo la probabilita di

accadimento dell'emergenza stessa (con particolare riferimento all'evento incendio);

o formire le informazioni sui corretti comportamenti da mettere poi in atto qualora

l;emergenza si manifesti.

11 datore di lavoro ¢ il responsabile dell'informazione fornita ai lavoratori.

Sempre il datore di lavoro ¢ responsabile del mantenimento delle condizioni di-efﬁcienza delle
attrezzature ed impianti di protezione antincendio e non: deve percio attuare la sorveglianza, il
controllo e la manutenzione degli stessi in conformita alle disposizioni legislative e regolamenti
vigenti.

Scopo dell’attivitd di sorveghanza, controllo ¢ manutenzione ¢ quello di rilevare e rimuovere
qualunque causa, deficienza, danno o impedimento che possa pregiudicare il corretto funzionamento ed uso
dei presidi antincendio. L’attivita di controllo periodica ¢ la manutenzione deve cssere affidata a personale
competente .¢ quéliﬂcato che provveda ad eseguire i controlli indicati al par 4.7 del presente Piano di

Emergenza.

Devono inoltre essere rispettate alcune norme generali di prevenzione: .

e linterruttore generale che alimenta le utenze elettriche deve essere ben segnalato con
colori e scritte, in modo che in caso di necessita chiunque possa intervenire a staccarlo;

e presso la Presidenza (o in un altro ufficio) ed in ciascun plesso deve essere sempre
disponibile una busta contenente una copia del Piano di Emergenza e delle Schede
operative ¢ la cop'ia della scheda della Scuola con la relativa planimetria, a disposizione

degli Enti esterni.



3.1 Norme generali di comportamenio

La prima protezionc dalle emergenze, ed in particolare dall'emergenza incendio, & necessariamente

l'osservanza delle norme di prevenzione.
Queste posSONO ESSere riassunte come segue:

o Deve cssere rispettato il divieto di fumare.

o Eventuali modifiche agli impianti elettrici devono cssere effettuate solo da personale idonco ¢
specializzato e dietro specifica autorizzazione dei tecnici preposti.

o Non si devono sovraccaricare le prese ¢ usare stufe elettriche o altri apparecchi non omologatl

o Non si deve addossarc materiale cartacco agli impianti di riscaldamento ¢ alle tubazioni che li
alimentano.

o Negli archivi ¢ nei magazzini 1 materiali debbono cssere tenuti negli appositi spazi ¢ non devono
ingombrare corridoi ¢ passaggi.

o | materiali inflammabili, quali alcool, benzina, acquaragia, bombolette spray, ccc., devono essere
tenuti in quantita limitate e devono essere sistemati in armadi o scaffali nei depositi (che devono
avere un estintore nelle adiacenze).

e Sc vi sono perdite di sostanze infiammabili occorre intervenire immediatamente per bloccarle ¢

rimuoverle.

3.2 Individuazione dei centri di raccolta

Allinterno del perimetro che racchiude |'area occupata dall’Istituto sono presenti alcuni spazi aperti
nei quali sono state individuate delle zone per una prima accoglienza nella fase di esodo. Tali zone sono

considerate “luoghi sicuri” in relazione alle diverse ipotesi di rischio.

Nei locali di ciascun Istituto sono state affisse le planimetrie contenenti le indicazioni sul percorso da
seguire in caso di esodo ¢ la posizione del relativo centro di raccolta cui convergere a seconda del locale in

cul ¢l sl trova.



3.3 Hluminazione delle vie d'uscita

Tutte le vie d'esodo, inclusi anche i percorsi esterni, devono essere adeguatamente illuminanti per
a

consentire la loro percorribilita in sicurezza fino all’uscita su luogo sicuro.

Nelle aree prive di illuminazione naturale o utilizzate in assenza di illuminazione naturale, deve
esserc previsto un sistema di illuminazione di sicurezza con inserimento automatico in caso di interruzione

dell’alimentazione di rete.

3.4 Divieti da osservare lungo le vie d'esodo

Lungo le vie di uscita occorre che sia vietata I'installazione di attrezzature che possono costituire
pericoli potenziali di incendio o ostruzione delle stesse. Si riportano di seguito esempi di installazioni da

vietare lungo le vie di uscita, ed in particolare lungo i corridoi e le scale:

o apparecchi di riscaldamento portatili di ogni tipo;
e apparecchi di riscaldamento fissi alimentati direttamente da combustibili gassosi, liquidi e solidr;
o apparecchi di cottura;
e depositi temporanei di arredi;
e sistema di illuminazione a fiamma libera;
o deposito di rifuti.
Macchine distributrici bevande, nonché fotocopiatrici possono essere installate lungo le vie di uscita,

purch¢ non costituiscano rischio di incendio né ingombro non consentito.

3.5 Segnaletica di sicurezza

Tutta la materia sulla segnaletica & regolamentata dal D. Lgs. 493 del 14 agosto 1996, che recepisce
la specifica direttiva CEE 92/58. Con segnali appropriati ¢ possibile trasmettere in forma immediata ¢
intuitiva messaggi di divieto, di pericolo, di obbligo e norme di comportamento da tenerc durante

|’effettuazione del lavoro.

Il rispetto delle indicazioni riportate nella segnaletica di sicurezza, oltre ad essere un obbligo, ¢
particolarmente importante per la prevenzione degli infortuni e delle malattic professionali, specialmente nel
casi in cui i rischi non possono essere evitati o sufficientemente limitati con i mezzi tecnici di protezione
collettiva o con misure /o sistemi di organizzazione del lavoro. Il datore di lavoro ha I’obbligo di prevedere
o verificare ’esistenza di una segnaletica di sicurezza sui luoghi di lavoro conforme alle norme di legge e
lavoratori devono ricevere una formazione adeguata sulla segnaletica di sicurezza impiegata nel luogo di

.

lavoro.



3 6 Modalita di evacuazione

MANTENERE LA CALMA
CHI NON E IN GRADO DI MUOVERSI ATTENDA I SOCCORSI

1) Non correre, mantenere la calma;
2) Se ¢ stato assegnato un compito specifico, eseguirlo in modo tempestivo; non compicre di iniziativa

propria alcuna azione non prevista.

3) Se non si ha alcun compito da svolgere, evacuare i locali in modo ordinato seguendd l¢ istruzioni;
4) Aiutare eventuali persone in difficolta.
5) Non attardarsi a raccoglicre effetti personali; tutt’al piu, se necessario, indossare un indumento per

proteggersi dal freddo e/o dalla ploggia;
6) Uscire dalla scuola seguendo il percorso previsto ed indicato nelle planimetrie esposte nei locali

della scuola. Rispettare rigorosamente la procedura prevista per il gruppo di cui si fa parte. Seguire

le vie di fuga;
7) Non usare ascensori o montacarichi - Usare le scale;
8) In presenza di fumo o fiamme camminare chinati, respirare con il viso rivolto verso il suolo; coprire

bocca e naso con un fazzoletto preferibilmente umido; In presenza di forte calore proteggersi il capo
con indumenti, possibilmente bagnati;

9) Fermarsi per riprendere energie o fiato in caso di fatica; .

10) Raggiungere il Luogo Sicuro all'esterno dell'edificio;

1) Non ostruire gli accessi dopo essere usciti dallo stabilc;

12) Una voita all’esterno raggiungere il punto di riunione prefissato. Non allontanarsi da tale punto di
riunione sino a che non autorizzati.

13) Gli addetti alla gestione dell’emergenza devono rimanere davanti all’ingresso per attendere i Vigili
del Fuoco ¢ svolgere i ;;ompiti loro assegnati:

14) Non tornare indietro per nessun motivo;

1 5) Attendere il segnale di cessata emergenza;

3.7 Procedura di evacuazione per alunni ed insegnanti
(Scheda operativa n.6) .

All' emanazione di detto SEGNALE DI EVACUAZIONE si dovranno seguire le seguenti Procedure:

1) L'insegnantc presente in aula provvedera:
a) araccogliere il REGISTRO di CLASSE:;
b) a ricordare alla classe la via di fuga da percorrere ed il CENTRO di RACCOLTA esterno,

secondo quanto indicato nella planimetria di classe;



¢) aricordare agli studenti che devono abbandonare libri, borse ¢ zaini in classe;
d) ad invitare lo studente APRI - FILA ad iniziare l'evacuazione dell'aula, aspettando un suo
segnale per proseguire; )

2) Gli studenti presenti in aula seguiranno, in modo ordinato ma rapido, lo studente APRI - FILA sino
alla fuori uscita dello studente CHIUDI - FILA, il quale avvertira il docente dell'avvenuta
gvacuazione;

3) Nel caso di presenza di allievi disabili i docenti non direttamente impegnati provvederanne, s¢
possibile, ad aiutare glt studenti incaricati del loro accompagnamento;

4) L'insegnante, dopo la fuoriuscita dello studente CHIUDI - FILA, provvedera:

a) ad abbassare gli interruttori del quadro elettrico di aula o spegnere almeno le luci (nei laboratori
.questo compito sara affidato al tecnico del laboratorio);
b) chiudere la porta dell'aula, indicando cosi che tutti sono uscitl da essa;
5) L'insegnante guidera gli studenti al CENTRO DI RACCOLTA con passo svelto ma senza COTrere,
senza invadere altre vie di fuga destinate ad altre classi a meno che la propria sia inagibile; °
6) Linsegnante, raggiunto il CENTRO DI RACCOLTA, dovra fare l'appello dei propri studenti ¢

compilera il modulo di evacuazione inserito al registro di classe (allegato 5) che consegnera al

responsabile del CENTRO DI RACCOLTA, aspettando ulteriori istruzioni.

3.8 Fine dell’emergenza

1l cessato allarme potra essere dato solamente dal Dirigente Scolastico o dal suo sostituto,
sentito il parere dei Vigili del Fuoco.

Se i Vigili del Fuoco autorizzeranno il rientro nell’edificio, potrebbe rendersi necessario
I’intervento di un tecnico elettricista che verifichi I’assenza di impedimenti in rete. ©

Accertato cio, Ielettricista potra ridare tensione e si potra pertanto disporre la ripresa delle

lezioni e del lavoro.

Incarichi specifici degli alunni

Anche gli alunni che fréquentano la scuola hanno degli incarichi specifici da assolvere qualora
si manifesti un'emergenza: ¢ cura degli insegnanti assegnarli in ogni classe, individuando per
ciascuno, it nominativo del designato ed un suo supplente.

Gli incarichi sono:

e alunno apri - fila, che apre lc porte € guida i compagni verso le aree esterne di raccolta;



e alunno chiudi - fila, che assiste i compagni in difficolta e chiude la porta del locale che viene
abbandonato, assicuraridosi che nessuno sia rimasto indietro (eseguird i collegamenti tra I'insegnante
e il Coordinatore delle operazioni per la trasmissione del modulo di evacuazione),

o alunno aiuto portatori di handicap, incaricato di fornire l'assistenza adeguata ad un portatore di

handicap se presente o ad un qualunque compagno si trovi nella condizione di handicap temporaneo

Per dare concreta attuazione a tale incombenze deve esserc redatta, annualmehte, una scheda
contenente i nominativi degli alunni. Detta scheda (allegato 3) deve essere affissa in ogni classe in modo ben

visibile..



4. ALTRI CASI IN CUI SI ATTIVANO LE PROCEDURE DI
EMERGENZA - NORME DI COMPORTAMENTO

5.1 Fuga di gas

Allinterno dell’edificio non ¢ permesso I"utilizzo di sistemi di riscaldamento che utilizzino bombole di
GPL, pertanto il pericolo di fughe di gas ¢ presente qualora I’edificio sia collegato ad una rete di

distribuzione di gas di citta.

Di seguito sono riportate le principali modalita di intervento.

COME INTERVENIRE:

e Spegnere le flamme libere ¢ le sigarette.

e Interrompere immediatamente 1’erogazione di gas dal contatore esterno.

o Aprirc immediatamente tutte le finestre.

o Aprirc interruttore Energia Elettrica centralizzato solo se esterno al locale ¢ non effettuarc
nessun’altra operaziom-z clettrica.

o Fare cvacuare ordinatamente gli studenti ed il personale non addetto all’emergenza seguendo le vie
di fuga segnalate.

o Verificare che all’interno del locale non siano rimaste bloccate persone.

o Presidiare I'ingresso impedendo 1'accesso a chiunque non sia addetto alle operazioni di emergenza.

e Verificare se vi sono causc accertabili di fughe di gas (rubinetti gas aperti, visibile rottura di

tubazioni di gomma)

SE SI E’ IN GRADO DI ELIMINARE LA CAUSA DELLA PERDITA:

Eliminare la causa della perdita.

SE NON SI E’ IN GRADO DI ELIMINARE LA CAUSA DELLA PERDITA:

Telefonare dall’esterno dei locali ai Vigili del fuoco.

AL TERMINE DELLA FUGA DI GAS:



o Lasciare ventilare il locale fino a che non si percepisca piu I’odore del gas.
e Dichiarare la fine dell’emergenza.

Riprendere le normali attivita lavorative.

52 Infortunio o malore

COME INTERVENIRE:

e Convocare immediatamente sul luogo dell’'infortunio/malore l'incaricato al pronto soccorso.

e Astenersi da qualsiasi intervento sull’infortunio fino all’arrivo dell’incaricato al pronto soccorso.

e Evitare affollamenti nei pressi dell’infortunato.

e Conversate il meno ‘possibile con la vittima ed in particolare evitate di porgli domande
sull’accaduto, per non accrescere le sue condizioni di stress. Limitatevi ad esprimere parole ed
atteggian;ienti di calma e rassicurazione.

e Collaborare con lincaricato del pronto soccorso seguendone le istruzioni e fornendogli le

attrezzature ed i materiali richiesti.

® Se |'addetto al pronto soccorso é assente o se vi dice di chiamare un’ambulanza chfamate il numero
del soccorso ambulanze fornendo le informazioni necessarie secondo lo schema della Scheda

operativa n°7.

5.3 Allagamento

COME INTERVENIRE:

e Inteirompere immediatamente 1’crogazione dell’acqua dal contenitore esterno.

e  Aprire interruttore generale dell’energia elettrica ¢ non effettuare nessuna altra operazione elettrica.

e Fare evacuare 'ingresso impedendo I'accesso a chiunque non sia addetto alle operazioni di
emergenza. .

e Verificare s¢ vi sono cause accertabili della perdita di acqua (rubinetti aperti, visibile rottura di

tubazioni).

SE SI E’ IN GRADO DI ELIMINARE LA CAUSA DI PERDITA:

Eliminare la causa della pcrdita;



SE NON SI E’ IN GRADO DI ELIMINARE LA CAUSA DELLA PERDITA:

e Telefonare all’Ufficio tecnico competente.

e Teclefonare ai Vigili del fuoco.

AL TERMINE DELLA PERDITA DI ACQUA:

e Drenare I’acqua dal pavimento.
e Assorbirc con segatura ¢ stracci.

e Verificare che il pavimento sia asciutto ¢ non scivoloso.



